
สูงกว่า

ทีก่ าหนด

ตามที่

ก าหนด

ต่ ากว่า

ทีก่ าหนด

1

ส่งเสริมสนับสนุนครูและผู้สอนให้มีความรู้ความ

เข้าใจและปฏิบัติตามระเบียบการวัดผล  และ

ประเมินผล

2
ก ากับ ดูแล  จัดการเรียนการสอน  การวัดผลและ

ประเมินผลในสถานศึกษาให้เป็นไป ตามระเบียบ

3 ด าเนินการเกี่ยวกับการโอนผลการเรียน

4

ตรวจสอบผลการให้ระดับคะแนนก่อนเสนอ

คณะกรรมการบริหารสถานศึกษา และ                

ผู้อ านวยการวิทยาลัย  เพือ่อนุมัติผลการเรียน

5
รวบรวมผลการเรียนทีไ่ด้รับการอนุมัติแล้วส่งงาน

ทะเบียน

6
จัดสอบมาตรฐานวิชาชีพร่วมกับแผนกวิชาและ

รายงานผลการประเมินตามระเบียบ

7
ด าเนินการวิเคราะห์ข้อสอบและจัดท าข้อสอบ

มาตรฐาน

แบบสอบถามการควบคุมภายใน

งานวัดและประเมินผล

ล าดับ หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ

มีการปฎิบัติ
ไม่มีการ

ปฏิบัติ
ร่องรอยการปฎิบัติงาน



8

เก็บรักษาและท าลายเอกสารหลักฐานการ

ประเมินผลการเรียนและเอกสารเกี่ยวกับ งานวัดผล

และประเมินผลการเรียนตามระเบียบ

9
ด าเนินการเกี่ยวกับการเทียบโอนผลการเรียน เทียบ

โอนความรู้และประสบการณ์

10
ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ  

ทัง้ภายในและภายนอกสถานศึกษา

11
จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและ

รายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น

12
ดูแล บ ารุงรักษา  และรับผิดชอบทรัพย์สิน

ของสถานศึกษาทีไ่ด้รับมอบหมาย

13 ปฏิบัติงานอื่นตามทีไ่ด้รับมอบหมาย

ชื่อผู้ประเมิน..........................................................

ต าแหน่ง...............................................................
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